ROMANIA
JUDETUL MURES
COMUNA MIHESU DE CAMPIE
Loc. Mihesu de Campie,str.Mihai Eminescu,nr.4,Jud..Mures,
Tel./Fax 0265420313 cod postal 547420,email mihesu@cjmures.ro

DISPOZITIA
Nr.56 din 22.04.2021
Privind numirea indrumatorului de stagiu si stabilirea programului pentru desfasurarea perioadei de
stagiu a doamnei Fodor-Boca Maria-Alexandra Referent, clasa IIl, grad préfesional debutant-
Compartimentului contabilitate,impozite si taxe locale, resurse umane

Primarul comunei Mihesu de Campie , jud. Mures ,
Avand in vedere ;
-dispozitia nr. 55 din 22.04.2021 ,privind numirea in functia publicd de executie Referent, clasa I1l,
grad profesional debutant - Compartimentului contabilitate,impozite si taxe locale, resurse umane
- Propunerea secretarului general al comunei cu privire la desemnarea unui indrumator si aprobarea
unui program de desfisurare a perioadei de stagiu a doamnei Fodor-Boca Maria-Alexandra.
-prevederile art. 474 din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile
ultericare - )
- prevederile art. 79 - 85 din Hotararea de Guvern nr. 611/2008, cu privire la aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor pubiici, cu modificarile si completarile
ulterioare;In temeiul prevederilor art. 196 alin.(1), lit. “b”, art.155 alin.(5)lit . ,,e” din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

j

dispun:

Art.1 .incepand cu data de 26.04.2021 doamna Vamos lleana-Adriana avand functia de secretar
general se numeste indrumator de stagiu pentru doamna Fodor-Boca Maria-Alexandra avand functia
de Referent. clasa Ill, grad profesional debutant.

Art .2 .l a terminarea perioadei de stagiu de 12 Juni doamna Vamos lieana-Adriana va intocmi un
raport de evaluare in termen de 5 zile lucrdtoare de la finalizarea acesteia.

Art .3 Se aproba programul de desfasuarare a perioadei de stagiu pentru doamna Fodor-Boca Maria-
Alexandra ,conform anexei nr. 1 care face parte integranta din' prezenta dispozitie.

Art . 4. Prezenta dispozilie se comunica Institutiei Prefectului Judetului Mures , persoanelor

nominalizate la art. 1 Compartimentului contabilitate,impozite si taxe locale, resurse umane .

Primar,
Casoni Emil
Contrasemneazi.
Secretar generai.
Vamos lieana-Adrianz
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- Anexa 1 la Dispozitia nr. 56/22.04.2021

PROGRAM 5
de desfasurare a perioadei de stagiu pentru functionarul public debutant Fodor-Boca Maria-Alexandra

In baza HG nr. 611/2008, cu privire Ia aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile $i completarile ulterioare pericada de stagiu pentru
doamna Fodor-Boca Maria-Alexandra Referent, clasa IlI, grad profesional debutant - Compartimentulu

in vederea perfectionarii si a Insusirii deprinderilor necesare exercitarii functiei publice detinute
in cadrul Compartimentului contabilitate, impozite si taxe locale, resurse umane, se propune
indeplinirea urmatoarelor activitati: -
-Tntocme§te si opereaza pe calculator datele privind impozitele si taxele locale pentru persoanele fizice
din comuna Mihesu de Campie.
-Urmareste si administeaza conform legislatiei incasarea impozitelor 'si taxelor locale pentru _
persoanele fizice comdna Mihesu de Campie, opereaza in rol impozitele si taxele locale pentru
acestea. ; |
-Face comunicari catre contribuabili, persoanele fizice din comuna Mihesu de Campie privind obligatiile
bugetare ale acestora.
-Urmareste evidenta incasarii chiriilor si a taxei de concesionare persoane fizice si juridice.
-Intocmeste borderourile de debite si scaderi de amenzi ia persoanele fizice aferente rolurilor din
comuna Mihesu de Campie;
-Intocmeste dosarele de urmarire la perscane fizice din comuna Mihesu de Campie pentru executare
silita pentru amenzi;
-Urmareste si centralizeaza veniturile aferente bugetului local %
-Intocmeste dosare de transformare a amenzitor in munca in folosul comunitatii pana la momentu|
scoaterii din evidenta fiscala. e ; :
-Intocmeste si redacteaza corespondenta cuy contribuabilii rolurilor repartizate ;
-Opereaza in rolurile repartizate scutiri ale impozitelor. Hie '
-Intocmeste matricola mijloaceior de transport pentru rolurile repartizate.
-Atributii privind aplicarea Regulamentului UE 2016/679 (GDPR) privind protectia datelor CuU caracter
perscnal -
- Sa pastreze in conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter

atributiilor sale cu cea maij mare precautie, atat in ce priveste conseivarea suporturilor cat sj in ce
priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in procedurile de lucru;
Identificarea functiei publice corespunzitoare postuiui :

Pe parcursul perioadei de stagiu, functionarul public debutant, va fi sprijinit $i supravegheat in

Tndeplinirqa atributiilor de serviciu, asigurandu-se accesy| la sursele de informare utile perfectionarii

conform modelului prevazut in anexa nr. 4 B, dinH.G. nr. 61 1/2()08, pe care il va inainta sefuluj
ierarhic superior (secretar comuna), care are in subordine Compaitimentulyi centabilitate,impozite si
taxe.locale, resurse umane ,'in vederea evaludrii L

Se'cretar general
Vamos ilezna-Adriana
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